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CAIET DE SARCINI
Servicii organizare campanie informare si constientizare
POCU/784/6/24/139688



‘A'g.*

o

— 4

tratrumants Structurale
20042020

UNIUNEA EUROPEANA

1. PREAMBUL
Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia pentru incheierea contractului privind achizitia de
Servicii de editare si tipdrire materiale informare (CPV: 79952000-2 - Servicii pentru evenimente), derulate
in cadrul proiectului POCU/784/6/24/139688 cofinantat din Fondul Social European in cadrul POCU 2014
-2020 si constituie ansamblul cerintelor pe baza cirora se elaboreazi de citre fiecare ofertant propunerea
tehnica. Caietul de sarcini contine, In mod obligatoriu, specificafii tehnice. Cerintele impuse vor fi
considerate ca fiind minimale.
In acest sens orice oferta tehnica prezentata, care se abate de la prevederile prezentului Caiet de sarcini va
fi luata in considerare numai in mésura in care presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerintelor
minimale din prezentul.
Ofertarea de servicii cu caracteristici tehnice inferioare celor previzute in prezentul Caiet de sarcini sau de
servicii care nu satisfac, in totalitate, cerintele Caietului de sarcini va determina declararea neconformitétii
ofertei respective si, in consecin{d, respingerea acesteia.

2. INFORMATII GENERALE PRIVIND CONTRACTUL DE FINANTARE
POCU/665/6/23/135412

Proiectul ,,SCOALA MEA - Misuri de educatie adaptati nevoilor pregcolarilor si elevilor cu parintii plecati
in strdinatate” este implementat de citre Municipiul Rosiorii de Vede
Obiectivul general al proiectului il reprezinta realizarea unor seturi de actiuni ce participa la obiectivele
specifice ale programului ,,Program pilot de stimulare a participarii la educatie a copiilor cu parinti plecati
la munca in strainataie”, 6.2. Cresterea participarii la invatamantul ante-prescolar si prescolar, in special a
grupurilor cu risc de parasire timpurie a scolii, cu accent pe copiii apartinand minoritatii roma si a celor din
mediul rural si O.S. 6.3 Reducerea parasirii timpurii a scolii prin masuri integrate de prevenire si de
asigurare a oportunitatilor egale pentru elevii apartinand grupurilor vulnerabile, cu accent pe elevii
apartinand minoritatii roma si elevii din mediul rural/comunitatile dezavantajate socio-economic.
Actiunile propuse a fi implementate pot fi clasificate in trei mari componente, respectiv: Componenta 1:
dezvoltarea unui Punct Unic Comunitar cu rol in sprijinirea copiilor cu parinti plecati in strainatate cu
termen de functionare pe o perioada de 30 de luni in cadrul proiectului, precum si in perioada de
sustenabilitate a activitatilor; Compoenenta 2: implementarea pe o perioada continua de 30 de luni, cu
implicarea unui numar de 270 de copii cu parinti plecati in strainatate ce prezinta risc de implicare in
fenomenul de parasire timpurie a scolii, a unor activitati specifice, integrate si inovative de suport
educational care sa raspunda la nevoile complexe, emotionale, educationale si sociale ale copiilor, oferind
astfel suportul necesare in obiectivul aprobat la nivel de tara privind prevenirea abandonului scolar. Copiii
inscrisi in cadrul proiectului vor beneficia in urma realizarii unei selectii care are la baza nevoile stringente,
de un program de tip ,,Scoala dupa scoala”, activitati de suport educational (meditatii, cluburi specifice,
workshop-uri de dezvoltare deprinderi de comunicare si limbaj, tabere de vara, workshop-uri educatie
financiara si antreprenoriala, precum si posibilitatea participarii la cercuri extracuriculare);
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Componenta 3: Implementarea pe o perioada continua de 30 de luni, cu implicarea unui numar de 270 de
copii cu parinti plecati in strainatate ce prezinta risc de implicare in fenomenul de parasire timpurie a scolii
si a parintilor sau apartinatorilor legali ai acestora, a unui program de consiliere integrata pentru dezvoltarea
relatiei copil-parinte.

Proiectul, prin setul de masuri previzionate, isi propune accelerarea procesului de incluziune a persoanelor
vizate de activitatile specifice, precum si cresterea calitatii vietii prin educatie, grupul tinta fiind incurajat
sa acumuleze si sa isi dezvolte competente si abilitati de comunicare, relationare, precum si activitati de
stimulare a practicii de invatare didactica si autodidacta, totodata responsabilizand partenerii cheie ai
proiectului cu transferarea cunostintelor acumulate pe perioada participarii la activitati catre generatiile
urmatoare de elevi.

3. OBIECTUL ACHIZITIEI
a. Obiectul contractului — Servicii organizare campanie informare si constientizare in cadrul
proiectului POCU/784/6/24/139688
b. Cod CPV: 79952000-2 - Servicii pentru evenimente
¢, Cantitate — 1 campanie
d. Loc de prestare a serviciilor: Primiria Municipiului Rosiorii de Vede

4. CERINTE PRIVIND SERVICIILE SOLICITATE
Servicii organizare campanie informare si constientizare in cadrul proiectului POCU/784/6/24/139688 vor
cuprinde urmétoarele:

» Servicii de editare i realizare graficd pentru materialeie tipatite

* Servicii de editare si grafica pentru invitatii eveniment;

e Servicii realizare sigld proiect si identitate vizuald conform Manualului de Identitate Vizuald

aplicabil Programului Operational Capital Uman 2014 - 2020

o Editarea si tipérirea materialelor ce alcatuiesc kit-ul de informare (270 buciti) format din:

o Rucsac

¢ pix personalizat, realizat din hartie reciclatd, cu grafica tiparitd

o materiale de informare, brosuré prezentare format A5, copertd carton

o Jucirii antistres, anti-anxietate adaptate varstei copiilor

» Editarea si tipdrirea materialelor generale de informare;

o 12 roll-up-uri, sistem de afisare mobil de tip roll-up cu print polipropilend si husa pentru
transport facil, Blockout Film: polipropileni de tip sandvis. Grosime = 240 microni. Casetd
din aluminiu, bari metalicd din 3 parti interconectate, geantd pentru transport.

o 6 bannere, pentru afigare informatii de mari dimensiuni, imprimare o fatd (frontlit 440
g/mp), tesaturd de poliester rezistentd la rupere sau sfigiere. Finisare cu tiv, capse, buzunare
si ghuri de vint.

» 100 buc afise A3, tipar digital color pe hartii mate, scotch dublu adeziv pentru fixare
s  Servicii organizare mese rotunde:

o organizare evenimente/intilniri in mediul online pe platforme precum zoom/google
meet/skype cu scopul informérii si constientizirii participantilor cu privire la importanta
participdrii elevilor la activititile proiectului,
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o graficd invitatii eveniment;
o graficd agenda evenimentului;
o graficd prezentare .ppt a proiectului;

¢ Realizare pagini oficiald a proiectului in mediul online:

¢ achizitie domeniu;

o achizitie pachet hosting;

c de tip website de prezentare;

c website user-friendly — usor de utilizat, intuitiv;

o design responsive — pentru a putea fi accesat cu usurintd de pe orice tip de dispozitiv
(calculator, laptop, tabletd, telefon);

c design personalizat ce respecti standardele Manualului de identitate vizuald pentru
Instrumentele Structurale 2014-2020 in Roménia;

¢ Resursd umana:

o Coordonator campanie — Experientd in coordonare/organizare activititi/management in
proiect cu grup tintd similar, respectiv proiect educational cu copii proveniti din medii
defavorizate/aflati in risc de abandon gcolar/cerinte educationale speciale etc.

o Responsabil GDPR autorizat, Certificat de absolvire a cursului pentru ocupatia
Responsabil cu protectia datelor cu caracter personal (cod COR 242231)

o Specialist marketing

in oferta tehnici vor fi nominalizate si persoanele responsabile cu functiile de mai sus. Pentru aceasta se
vor depune CV-urile si documente justificative in vederea indeplinirii conditiilor.
e Autorizatii necesare:
o Ofertantul trebuie sd prezinte ¢d este autorizat conform legii si presteze serviciile
prezentate in caietul de sarcini, respectiv activititi previzute in urmétoarele coduri CAEN:
= 7410 - Activititi de design specializat
= 5819 — Alte activitati de editare
= 1812 Alte activititi de tipdrire n.c.a., san daci activitatea de tipdrire este
externalizati 1813 Servicii pregititoare pentru retipérire
= 8230 — Activitdti de organizare a expozitiilor tdrgurilor §i congreselor
= 6201 — Activitdti de realizare a soft-ului la comand3 (software orientat client)
v 6311 ~ Prelucrarea datelor, administrarea paginilor web si activitafi conexe.

Prestatorul de Servicii organizare campanie constientizare va realiza toate cerintele acestui contract
respectdnd si aplicind cele mai bune practici in domeniu.

Orice decizic asupra modului de derulare si implementare a activitétilor contractului va fi luati de comun
acord cu Managerul de proiect gi echipa de implementare a proiectului.

Prestator are obligatia si respecte toate cerinfele minime prezentate in caietul de sarcini.

Neregasirea cerintelor minime prezentate in caietul de sarcini in ofertd va atrage dup3 sine declararea ofertei
ca fiind neconforma.

Propunerea tehnici va fi prezentatd astfel incét si se asigure posibilitatea verificirii conformitétii acesteia
cu cerinfele minime obligatorii previzute in Caietul de sarcini.
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Propunerea tehnici trebuie sa reflecte modul in care prestatorul infelege si indeplineasci in integralitatea
lor cerintele previzute Tn caietul de sarcini.

5. RESPONSABILITATI GENERALE ALE PRESTATORULUI DE SERVICII

Pe toatd perioada de derulare a contractului, Prestatorul va respecta urmétoarele principii profesionale si de
performanta:

va demonstra beneficiarului ¢i dejine competentele profesionale si legale asumdrii calitatii de prestator
al serviciilor contractate.

prin semnarea contractului de servicii, furnizorul recunoaste atét importanta serviciilor pe care trebuie
s le furnizeze, cét si constringerile financiare, materiale, de personal si pe cele legate de termenele de
realizare a proiectului.

va acliona pe baza standardelor profesionale, de competentd si de calitate care vor asigura indeplinirea
obiectivelor contractului la termen §i in limita fondurilor alocate.

in cadrul proiectului va fi asistat de beneficiar pentru a nu se produce intirzieri sau abateri de la
cerintele contractului.

va acfiona pro-activ in ceea ce priveste indeplinirea obiectivelor contractului, aceasta fnsemnénd
urmitoarele:

- sdineleagd cerintele proiectului, graficul de desfésurare a activititilor si sd-si formuleze serviciile
de instruire, testare si certificare potrivit conceptiei stabilite in caietul de sarcini;

- s3 asigure nivelul necesar de transparentd a activitétii si sd lanseze, in timp util, atentionéri catre
beneficiar sau c¢itre orice alt parte tertd implicatd in proiect, asupra oricirui element care poate si
puni in pericol indeplinirea/elaborarea la timp si corespunzatoare a unei activititi;

- s#se adapteze la modificérile legal efectuate in proiectul in care este implicat;

- s# asigure transmiterea la timp, corectd i completd, a documentelor §i informatiilor, ladsand partii
destinatare un timp suficient de rispuns §i pentru a lua masurile necesare;

- sd obtind, din timp, din partca beneficiarului sau a unei alte pérti implicate in proiect, toate
informatiile suplimentare necesare pentru realizarea activitifilor;

- sialeagi, de fiecare datd, solutia care rdspunde cel mai bine intereselor beneficiarului;

- s#asigure alocarea de resurse umane cu inalti calificare, cunoscitoare ale tipului de sarcini primite
si 84 se asigure In permanenta de disponibilitatea resurselor necesare

6. RAPORTAREA

Prestatorul va furniza Beneficiarului urmétoarele documente:

- Proces verbal de receptie al serviciilor.
- Raport al serviciilor prestate

Toate procesele verbale elaborate de citre Prestator trebuie transmise ciétre Beneficiar, spre aprobare.

7. PROPUNEREA FINANCIARA

Bugetul total al acestui contract este 42.016,80 lei fard TVA. Oferta financiard §i implicit valoarea
contractului de servicii va include costurile pentru toate activitifile propuse, dupd cum se solicitd in
prezentul caiet de sarcini.
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in acest sens, Prestatorul trebuie sé aiba in vedere la intocmirea propunerii financiare toate costurile legate
de activitatile/serviciile necesare atingerii rezultatelor proiectului (de ex. dar fard a se limita la: costurile
personalului angajat/colaboratori externi/parteneri de afaceri, alocat/cooptati in implementarea proiectului,
transport, cazare, diurne §i orice alte cheltuieli asimilate personalutui angajat/colaboratori externi/parteneri
de afaceri, alocat/cooptati proiectului; costuri privind dotarea personalului cu echipamente 1T/echipamente
specializate (daca este cazul), costurile privind conceperea i difuzarea tuturor materialelor de campanie,
etc.).

8. MODALITATEA DE PLATA
Plitile cétre prestator se vor face dupid fiecare activitate realizats, numai dupi ce prestatorul va transmite
citre Beneficiar facturile emise, impreund cu documentele justificative. Facturile emise de prestator ciitre
Beneficiar trebuie s fie Tnsotite de procese verbale de receptie al serviciilor.

Prezentul caiet de sarcini se constituie ca anex3 la contractul ce va fi incheiat cu Prestatorul

Ofertantii vor depune oferta pentru toate cantitiitile si pentru toate produsele solicitate.
Nu se accepta oferte partiale. Nu se accepta oferte alternative.

NOTA: Acolo unde apar specificatii tehnice care indicd o anumiti¥ origine, sursi, productie, un procedeu
special, o marci de fabricii sau de comerf, un brevet de inventie, o licentd de fabricatie se va cifi “sau
echivalent”

Manager proiect, Intocmit,
Consilier achizifii

Ragcy o‘rnellar__.‘_..
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Andrei Pompilia



